PREFEITURA MUNICIPAL DE PINDAMONHANGABA
ESTADO DE SAQ PAULO

LEI N 4.685, DE 13 DE SETEMBRO DE 2007.

D4 nova redacio ao Anexo IX, previsto pelo Art. 8%, da Lein®
4.244, de 14 de janciro de 2005.
(Projeto de Lei n® 213/2007 de autoria da Mesa Diretora)

Jodio Antonio Salgado Ribeiro, Prefeito Municipal, faz saber
quc a Camara de Vereadores de Pindamonhangaba aprovou e cle sanciona e promulga a
scguinte Lel:

Art.1° - O ANEXO IX, constante da Lei n® 4.244, dc 14 dc
janeiro de 2005, passa a vigorar com seguinte redago:

“I - Assessorar diretamente o Vercador em suas atividades,
principalmente naquelas previstas nos itens seguiintes;

11l — Manter contato com o piiblico interno ¢ externo, tratando-
os com urbanidade;

III — Fornecer informagades sobre as atividades legislativas;

IV — Redigir requerimentos, indicagdes, cartas, declaragoes,
oficios ¢ docuinentos outros, assegurando a qualidade ¢ o andamento adequados;

V — Cuidar da correspondéncia: expedi¢do, recebimento e
arquivamentoy;

VI — Responder pela comunicagdo telefonica, anotando
telefonemas e recados para contato posterior;

VII — Submeter ao Vereador fatos e assuntos relacionados com
as atividades diarias;

VIII — Cumprir o regulamento interno ¢ demajs nprmas
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correlatas.
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CONDICOES DE TRABALIIO:
- Tordrio: 40 horas seimanais
REQUISITOS:

- Escolaridade: ensino médio completo ou cursando.
- Conlecimentos de informatica”,

Art2° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Pindamonhangaba, 13 de setembro de 2007.
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Joilo Antonio Salgado Ribeiro
Prefeito Municipal

n
José ,t/i‘igues Murilo

Seerdtario de Administraciio ®

de setembro de 2007,
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